
BANCHINA · SCHEDA N. 7 DA STAMPARE

Il conteggio di fine anno
Una per reparto: zone, riscontro e differenze prima di chiudere i numeri

CONTROLLO ANOMALIA TIPICA PROVA DA RACCOGLIERE AZIONE CHI DECIDE FATTO

Zone assegnate Zona senza proprietario Piantina con nomi Assegnare prima del
conteggio

Responsabile di reparto

Ultimo movimento Colli in arrivo a conteggio
aperto

Ora e numero dell'ultimo
DDT

Tenerli fuori e annotarli Responsabile di
magazzino

Merce di terzi o già
venduta

Mischiata con la merce in
conta

Area etichettata e foto Separarla prima di iniziare Responsabile di reparto

Unità di conteggio Collo scritto come pezzo Foglio con unità indicata Riconteggiare la zona Coppia di conteggio

Riscontro Foglio senza seconda
firma

Firma di chi riscontra Zona non chiusa Responsabile di reparto

Differenza con il
sistema

Differenza accettata senza
causa

Causa scritta, movimenti
controllati

Rettifica motivata Direzione, con
l'amministrazione

Tratta da « Come fare l'inventario di fine anno: checklist per il negozio » · corsiaebanchina.com Non sostituisce la procedura aziendale.


